11. Handlingsplan for oppfelging av skulefravaer

Under finnduhandlingsplantilarbeidetmedafylgjaoppfraveersystematisk.

STEG | TILTAK

1 KONTAKT HEIM
Kontaktleerar tar kontakt med heim dersom det ikkje er meldt fravaer. Ved meldt fraveer
tek ein kontakt med heim dag 2.

2 FORING AV FRAVZAR OG OPPF@LGING
Alt fraveer skal registrerast av faglaerar/kontaktleerar dagleg.
Kontaktlaerar skal ha oversikt over fraveeret i klassen, og tar opp i klasseteammgte om
elevar som har 5 dagar fraveer (bade gyldig og ugyldig), 5 enkelttimar pa ein manad
og/eller 3 forseintkomingar.

3 Definer uroa for eleven. Del uroa med naraste leiar, for du eventuelt deler uroa med
foresette / eleven.

4 ELEVSAMTALE
Kontaktlaerar gjennomfgrer samtale med elev for 3 kartlegge fagleg meistring, sosial trivse
og skulekvardagen med utgangspunkt i «den ngdvendige samtalen».

5 SAMTALE MED FORELDRE/ FORESETTE
Kontaktleerar, saman med sosiallerar der denne finst, kallar inn elev og fgresette til
mgte, for a starta kartlegging av moglege arsaker til fraveeret med utgangspunkt i «den
ngdvendige samtalen». Drgft eventuelle behov for tilrettelegging i skuledagen.

6 EVALUERING
Dersom det ikkje er grunnlag for vidare oppfglging, lukkar de saka. Takk dei involverte
for godt samarbeid. Minn fgresette / barnet / ungdommen om at dei er velkomne til
be om hjelp dersom det skulle oppsta nye vanskar pa eit seinare tidspunkt.
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TILTAKSFASE 1

Innhente samtykke til Stafettlogg

Skulen, ved kontaktleerar, innhentar samtykke fra fgresette. Dette samtykket gjer at ein
kan oppretta ein elektronisk logg der samarbeidande tenester kan dela informasjon for a
gi eleven best mogleg hjelp.

Felles forstaing

Skulen, ved kontaktleerar, inviterer og gjennomfgrer mgte med fgresette og eleven, der
de saman definerer kva som ser ut til 4 vera strevsamt for eleven. Bli einige om konkrete
mal og tiltak, og fer mal og tiltak inn i stafettloggen. Avtal tiltak i bade heim og aktuell
teneste.

Dersom eleven ikkje deltar i mgtet, avklarast her kven som har ansvar for a informera
eleven, korleis ein informerer og korleis ein gir vedkommande hgve til 3 uttala seg.
Avtalte tiltak vert sette i verk og gjennomfgrte pa aktuelle arenaer. Som hovudregel skal
feresette ogsa bidra med tiltak. Det er viktig at ein har ein felles innsats mot felles mal.
Dokumenter i Stafettlogg i Visma Samspel.

Gjennomfgr grunnleggjande kartlegging.

Kartleggingane kan ta utgangspunkt i vedlegga fra «Verktgykassay, sja til dgmes:

- Pedagogisk analyse
- Elevsamtale fra Livet og sdnn under Visuelle verktgy

Hugs at kartlegginga er arbeidsdokument, som ein kontinuerleg ma arbeida ut i fra.
Dokumenter kartlegginga i elevmappa i Visma.

EVALUERING-AV-THTAK

10

Drgft i kva grad tiltaka har fgrt til at eleven sin situasjon har endra seg, pa bakgrunn av
dette avgjer de vegen vidare.

- Tiltaka har hatt effekt, men de er framleis ikkje i mal og arbeidet fortset.

- Tiltaka har ikkje hatt gnska effekt, men vurderer at det kan settast i verk andre
tiltak innanfor eiga teneste.

- Tiltaka har ikkje hatt gnska effekt, og det er behov for hjelp fra fleire eksterne
stgttetenester og ber ledar om a fa drgfte saka pa ressursteam (hugs a innhente
samtykke fra fgresette).

Hugs at eleven har rett til a seie si meining i alt som vedkjem den, og at eleven sine

meiningar skal vektleggjast.
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TILTAKSFASE 2

11 DR@FTING PA RESSURSTEAM
Om fraveeret held fram, vil skulen drgfte saka pa ressursteam. Fgresette blir invitert med
inn pa motet. Malet med mgte er a fa ei felles forstaing av saka, og avklara «kven bidreg
med kva?».
Drgft tilvising til PPT, om dette ikkje allereie fgreligg, og behov for:
- Tilpassa opplaering innanfor det ordinzere
- Alternativ opplaeringsarena
- Individuelt tilrettelagt opplaering
Det er tenestene sjglv som definerer kva tiltak dei kan bidra med. Aktuelle tiltak skal
leggast inn i Stafettloggen — fa med kven som har ansvar for kvart einskild tiltak.
Fgresette skal bidra med eitt tiltak, og aktuelle tenester skal bidra med sine respektive
tiltak.
Referat fra mgte skal leggast i eleven si mappe i Visma, og sendast ut til aktuelle
tenester. Avtal neste mgtetidspunkt (omtrent ein manad etter), og definer skulen si rolle
som stafetthaldar.
12 TILVIS SAKA TIL PPT
PPT tek kontakt med fgresette.
13 NYTT M@TE MED FORELDRE/ FORESETTE OG PPT

Dersom situasjonen ikkje betrar seg innan ein manad etter drgfting pa ressursteam,
organiserer skulen nytt mgte med f@gresette, elev og PPT. Avdelingsleiar/inspektgr deltar
pa mgtet. Er det utvida behov for a kopla pa stgttetenester, eller organisera skuledagen
annleis:

- Tilpassa opplaering innanfor det ordinaere

- Alternativ opplaeringsarena

- Individuelt tilrettelagt opplaering

- Heimebesgk

- Legebesgk

- Dyreassistert intervensjon

- Organiserte aktivitetar

Hugs at eleven har rett til 8 seie si meining i alt som vedkjem den, og at eleven sine

meiningar skal vektleggjast. PPT, skulen, foreldre og eleven kjem fram til delmal og tiltak
for a fa eleven pa skulen.
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Hald fram med a dokumentera i Stafettlogg.

Avtal nytt mgtetidspunkt (det vil vere behov for individuelle vurderingar av hyppigheit pa
mgta).

14 UNDERS@K TILGJENGELEGE RESSURSAR

- Venner av bade elev og fgresette

-  Familiemedlemmer
- Fritidsaktivitetar

Drgft kven som kan bygge relasjon til eleven, dersom det ikkje er relasjon mellom elev og
skule. Her kan helsesjukepleiar, PP-radgjevar, familieteam eller andre vere aktuelle 3
kopla pa. Eleven har rett til a seie si meining i alt som vedkjem den, og eleven sine
meiningar skal vektleggjast.

Vurder behov for tilvising til spesialisthelsetenesta.

15 EVALUERING AV TILTAK

Skulen kallar inn til evalueringsmdgte, der alle involverte partar drgftar i kva grad tiltaka
har fgrt til at eleven sin situasjon har endra seg. Fa med eleven si oppleving av eventuelle
endringar. Eleven har rett til 3 seie si meining i alt som vedkjem den, og eleven sine
meiningar skal vektleggjast.

Pa basis av evalueringane som er gjort, fatt ei avgjer om vegen vidare:

- Tiltaka har hatt gnska effekt, det er ikkje lenger grunn til 3 uroa seg. Avslutt
loggen.

- Tiltaka har hatt effekt, men de er framleis ikkje i mal og arbeidet held fram.

- Tiltaka har ikkje gitt gnska effekt, men ein vurderer at det kan setjast i verk
andre tiltak med dei tenestene som er inne per i dag.

- Tiltaka har ikkje hatt gnska effekt, og det er behov for hjelp fra eksterne tenester
og ein drgftar vidare innsats.

Ved behov tilmeld ein i samrad med fgresett til aktuelle tenester, og kallar desse inn pa

neste tverrfagleg mgte rundt eleven.
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18 Trygt tilbake til skulen

Eleven skal vera med a lage planen for tilbakefgringa. Planen skal ha som mal 8 komma
tilbake til «<normalen», der delmal t.d. kan vera at eleven skal eksponerast for og fa
stgtte til giennomfgring av situasjonar og aktivitetar som har vore utfordrande for den
enkelte elev (hggtlesing, presentasjonar, kroppsgving, m.m.).Planen kan gjerne ta
utgangspunkt i ei tilbakefgringstrapp med fokusomrade. Faglege og sosiale krav ma
avklarast og vera realistiske, og forankrast i dagsplanar, vekeplanar og/eller
manadsoversikter. Det skal vere rom for alternative Igysingar pa skulen i arbeidet mot
full tilbakef@ring. Ein naervaerslos, med god relasjon til eleven, far ansvar for tett
oppfelging, samtalar og kontakt med elev og heim.

*Sjekklista er ikkje utsmmeleg, og ein vil kontinuerleg ga gjennom ulike tiltaksfasar. Arbeid med tiltak sluttar
ikkje pa steg 10 eller 15. Tiltak ein set inn vert dokumentert i Stafettlogg i Visma Samspel og/eller i referat lagt
inn i eleven si mappe pa Visma. Nar eleven er tilbake pa skulen, og har utbytte av undervisninga, gar ein tilbake
til steg 1 i sjekklista og f@l opp i det ordinzere.
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